Interna smernica ¢. 1/2017

0 poskytovani informacii v zmysle zikona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni

Smernica obce Dedina Mladeze ¢. 1/2017 upravuje zasady slobodného pristupu
k informaciam Vv zmysle zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o0 slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni (d’alej ako ,,zakon
¢. 211/2000) a pravidla poskytovania informacii podla zakona ¢. 211/2000 v podmienkach
Obce Dedina Mladeze.
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Cl1
Uvodné ustanovenia

Obec Dedina Mladeze, ako povinnd pravnickd osoba, spristupni informécie najmi
0 hospodareni s verejnymi prostriedkami, nakladani s majetkom obce a o obsahu,
¢innostiach a plneni uloh vo verejnom zaujme.

Ziadatelom v zmysle zdkona ¢&. 211/2000 je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora
poziada 0 spristupnenie informacie.

Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozrakd, nepocujica alebo
nedoslychava, ktora ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.

Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunikaéného zariadenia, najmé prostrednictvom pocitaovej siete
internet.

Zverejnend informdcia je informécia, ktort moéze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat’ naymé informaciu publikovanu v tla¢i alebo vydanu na inom hromadnom
nosi¢i dat umoziujlicom zapis a uchovanie informacie, alebo vystaveni na Uradnej
tabuli s moznost'ou vol'ného pristupu, alebo spristupnent vo verejnej kniznici.

CL1I
Povinne zverejiiované informacie a povinne zverejiovana zmluva

Obec Dedina MladeZe povinne zverejituje informacie podla § 5 zédkona €. 211/2000,

ktorymi su:

a) spoOsob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a kompetencie a popis
organizacnej Struktury,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat' informacie; informacie o tom, kde
mozno podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu aspdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia
poziadaviek, ktoré musia byt splnené,

d) postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vsetkych ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,
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e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
povinna osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych
0sdb a pravnickych 0sob vo vztahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne ukony, a
sadzobnik thrad za spristupfiovanie informacii,

g) terminy schodzi a navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva,

h) uznesenia Obecného zastupitel'stva a vypisy o hlasovani poslancov po kazdej
schddzi OZ, okrem pripadov tajného hlasovania na neverejnej schodzi,

1) znenia vydanych vSeobecne zavdznych nariadeni a ich dodatkov.

Povinne zverejiiované informacie Obec Dedina MladeZze zverejniuje spdsobom

umoznujicim hromadny pristup, na pracoviskach Obce Dedina Mladeze, na obecnom

urade Dedina Mladeze na verejne dostupnom mieste a na internetovej stranke obce.

Povinne zverejiiovana zmluva je pisomnd zmluva, ktort uzaviera Obec Dedina

Mléadeze, alebo pravnickd osoba zriadenda obcou Dedina Mladeze a ktora obsahuje

informaciu, ktora sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi hospodari povinna

osoba, alebo sa tyka pouzivania tychto finan¢nych prostriedkov, nakladania s

majetkom obce alebo majetkom pravnickych osdb zriadenych obcou alebo nakladania

s finanénymi prostriedkami Eurdpskej tnie.

Povinne zverejiiovanou zmluvou vV zmysle § 5a ods. 5 zakona ¢. 211/2000 nie je

a) sluzobna zmluva, pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru; povinne zverejiiovanou zmluvou vsak je kolektivna zmluva,

b) zmluva o p6zicke podl'a osobitného predpisu,

c) zmluva, ktorej ucelom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania obcanov so zdravotnym postihnutim podl'a osobitného zakona a
ktora sa uzatvara so zamestnancom, uchadzatom o zamestnanie alebo so
zdujemcom o zamestnanie,

d) zmluva o poskytovani socialnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatel'om socialne;
sluzby.

Povinne zverejfiovana zmluva sa zverejnuje bezodkladne na webovom sidle povinne;j

osoby, ktora zmluvu uzatvara. Ak zmluva nie je zverejnend do siedmich dni odo dna

uzavretia alebo odo dna dorucenia suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje stihlas
prislusného orgédnu, mdze UcCastnik podat navrh na zverejnenie v Obchodnom
vestniku.

Povinne zverejiovand zmluva sa zverejiluje nepretrzite pocas existencie zavizku

vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od

nadobudnutia i¢innosti podl’a Ob¢ianskeho zakonnika.!

Povinnd osoba zverejiiuje na svojom webovom sidle ak ho ma zriadené, v

Struktiirovanej a prehl’'adnej forme udaje:

- o vyhotovenej objedndvke tovarov, sluzieb a préac, v rozsahu podla § 5b ods. 1
pism. a) zakona ¢. 211/2000 do 10 pracovnych dni odo dia vyhotovenia
objednavky tovarov, sluzieb a prac;

- o faktare za tovary, sluzby a prace v rozsahu podl'a § 5b ods. 1 pism. b) zakona ¢.
211/2000 do 30 dni odo dna zaplatenia faktary.

Povinnost’ zverejiiovat’ udaje podl'a odseku 7) tohto ¢lanku sa nevztahuje na

objednavku alebo faktiru stvisiacu so zmluvou, ktord nie je podla § 5a zakona ¢.

211/2000 povinne zverejiilovanou zmluvou.

Povinna osoba povinne zverejiiované informacie zverejiiuje v zmysle § 6 ods. 5

zakona €. 211/2000 aj v jazyku narodnostnej mensiny.

! Nadobudnutie u¢innosti povinne zverejiovanej zmluvy ustanovuje § 47a zakona ¢. 40/1964 Zb. Ob¢ianskeho
zakonnika.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20160701#paragraf-5a

CL 111
Poskytovanie informacii

1) Obec Dedina MladezZe poskytne informacie, ktoré ma k dispozicii.

2) Povinnd osoba nepristupni informacie, ktoré st predmetom ochrany utajovanych
skutoénosti, ochrany obchodného tajomstva alebo danového tajomstva v zmysle § 8 a
§ 9 zékona ¢. 211/2000. Informécie tykajuce sa ochrany osoby a osobnych udajov
spristupni iba na zaklade osobitnych predpisov alebo len predchadzajicim pisomnym
stuhlasom dotknutej osoby.

3) Povinna osoba obmedzi pristup k informaciam, ak st naplnené podmienky podla § 11
zékona ¢. 211/2000. Obmedzenie pristupu k informéacidm povinna osoba vykona tak,
ze spristupniuje informacie po vyluceny tych informacii, pri ktorych to zékon ¢.
211/2000 tak ustanovuje.

CL1V.
Vyziadanie informacii
1) Ziadost’ mozno podat’:
a) pisomne na adresu:

Obecny urad Dedina Mladeze
Nam. 4. aprila ¢. 8
946 03 Dedina Mladeze

b) osobne v kancelarii Obecného tiradu Dedina Mladeze

Pondelok: od 7.30 do 12.00 hod. od 12.30 do 15.30 hod.

Utorok: od 7.30 do 12.00 hod. od 12.30 do 15.30 hod.
Streda: od 7.30 do 12.00 hod. od 12.30 do 17.00 hod.
Stvrtok: od 7.30 do 12.00 hod. od 12.30 do 15.30 hod.
Piatok: od 7.30 do 12.00 hod.

c) telefonicky: na ¢isle 035/7779131

d) elektronickou postou: ocu dedinamladeze@qutanet.sk

2) Ak je ziadost’ podana tstne, povinna osoba vyhotovi zapisnicu o tejto skuto¢nosti
a tato zapisnica musi obsahovat nélezitosti pisomnej zZiadosti.

3) Informacie sa spristupiiuji bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informdcia poZaduje.

4) Ziadost musi disponovat’ s nalezitostami $pecifikovanymi v zakone ¢. 211/2000,
t.J. musi byt zreymé ktorej povinnej osobe je ziadost' ur¢end, meno, priezvisko
alebo obchodné meno Ziadatela, adresa pobytu alebo sidlo Ziadatela a ktorych
informécii sa tyka ziadost. Ziadatel' zaroveti v Ziadosti navrhne sposob akym mu
ma byt informécia spristupnena.?

5) Ak ide o ziadatel'a so zmyslovym postihnutim zraku a pozaduje informacie v pre
fiu pristupnej forme, predloZi pri podani Ziadosti kopiu prislusného typu preukazu
obcana s tazkym zdravotnym postihnutim podla § 16 ods. 3 a4 zdkona ¢.
211/2000.

2V zmysle § 14 ods. 2 zakona ¢. 211/2000
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CL V.
Miesto, ¢as a sposob ziskavania informacii

1) Informaécie sa poskytnt ziadatel'om sp6sobom navrhovanym nim alebo podl'a dohody
povinnej osoby a ziadatel’a najma:

- ustne osobne s moznost'ou nahliadnut’ do spisu, vyhotovit’ si odpisy alebo kopie,
telefonicky, pisomne poskytnutim kopii pozadovanych informacii, elektronicky
alebo vinej pristupnej forme, ak ide 0osobu so zmyslovym postihnutim,
prostrednictvom Obecného tUradu Dedina Mladeze, Nam. 4. aprila ¢.8, 946 03
Dedina Mladeze.

2) Osobné a telefonické poskytovanie informacii sa realizuje na pracovisku povinnej
osoby pocas uradnych hodindch Obecného uradu Dedina Mladeze:
Pondelok: od 7.30 do 12.00 hod. od 12.30 do 15.30 hod.

Utorok: od 7.30 do 12.00 hod. od 12.30 do 15.30 hod.
Streda: od 7.30 do 12.00 hod. od 12.30 do 17.00 hod.
Stvrtok: od 7.30 do 12.00 hod. od 12.30 do 15.30 hod.
Piatok: od 7.30 do 12.00 hod.

na telefonnom cisle: 035/7779131), alebo pisomne prostrednictvom poSty alebo elektronicke;j
posty: ocu_dedinamladeze@gutanet.sk)

CL VL.
Lehoty na vybavenie

1) Ziadost' o spristupnenie informécii povinna osoba vybavi najneskér do 8 pracovnych
dni, resp. do 15 pracovnych dni ak poskytuje informacie pre nevidiacu osobu vo forme
§ 16 ods. 2 pism. a) zakona ¢. 211/2000, od podania Zziadosti alebo odo dia
odstranenia nedostatkov Ziadosti.

2) Zo zavaznych dovodov povinna osoba méze lehotu na vybavenie Ziadosti predizit
najviac o 8 pracovnych dni, resp. 0 15 pracovnych dni v pripade nevidiacej osoby
podla odseku 1 tohto ¢lanku, ¢o musi byt’ bezodkladne oznamené Ziadatel'ovi.

3) Zavaznymi dovodmi na predlzenie lehoty podl'a odseku 2) tohto ¢lanku su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo
povinnej osoby vybavujucej ziadost,

b) vyhladavanie a zber vicSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
poZzadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

Cc) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupniovanim
informacie, o ktorych moZno predpokladat, Ze ich moZno odstranit v ramci
predizenej lehoty.
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CL VIL.
Vybavenie Ziadosti, vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informaécii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba
moze bez zbyto¢ného odkladu, najneskér vSak do piatich dni od podania ziadosti,
namiesto spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit' tudaje, ktoré umoznuju
vyhladanie a ziskanie zverejnenej informéacie.®

Ak sa ziadatelovi poskytuju informacie pozadované v ziadosti v celom rozsahu
a navrhovanym sposobom, povinna osoba rozhodnutie urobi v spise vo forme zapisu.
Ak sa ziadosti ziadatel'a nevyhovie hoci len scasti, povinna osoba vyda o tom
v zakonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.

Proti rozhodnutiu 0 odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
Vlehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti podla § 17. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora
rozhodnutie vydala alebo mala vydat, t. j. obci Dedina Mladeze.

O odvolani podl'a odseku 3) tohto ¢lanku rozhodne starostka obce Dedina Mladeze
v lehote 15 dni od doruéenia odvolania povinnou osobou.*

Rozhodnutie 0 odmietani ziadosti mozno dat’ preskimat’ sidom podl'a ustanoveni
zékona €. 162/2015 Z. z. Spravneho sudneho poriadku.

CL VIII.
Evidencia ziadosti a uhrada nakladov

Povinna osoba vedie oddelenti evidenciu ziadosti podla zdkona ¢. 211/2000. Tato
oddelend evidencia obsahuje datum podania Ziadosti, obsah Ziadosti - Ziadané
informécie a navrhovany spdsob spristupnenia, adresu a identifikaciu ziadatel'a, datum
vybavenia Ziadosti a vysledok vybavenia Ziadosti, opravny prostriedok.

Obec Dedina Mladeze na uhradu materialnych nakladov spojené so zhotovenim kopii,
so zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi stanovuje
vysku thrady, podla aktuélneho sadzobnika (priloha €. 1).

Néklady spojené so zabezpecenim pristupnej formy poskytnutia informacie osobam so
zmyslovym postihnutim znasa Obec Dedina MladeZe.

ClL IX.
Zavereéné ustanovenia

Za Uplné, spravne a v€asné spristupnenie informécie alebo rozhodnutie o obmedzeni
pristupu k informacidm zodpoveda Obec Dedina Mladeze.
Tieto zasady nadobtidaju G¢innost’ ditom 1. jala 2017.

V Dedine Mladeze, dna 14.06.2017

JUDr. Ing. Gabriela Gonczolova, v. I.
starostka obce

3V zmysle § 7 ods. 1 zdkona &. 211/2000 Z. z.
4V zmysle § 19 ods. 2 a 3 zakona ¢. 211/2000



Priloha ¢.1
Sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne ukony a
sadzobnik uhrad za spristupriovanie informécii
(§ 5 ods. 1 pism. f) zakona ¢. 211/2000 Z. z.)

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii podl’a § 21 ods. 1 zakona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciim a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov

1. Naklady spojené s vyhotovenim kdpie a odoslanim informacie

a. 0,02 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4
0,03 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
0,04 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3
0,06 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3
b. 0,65 eura za jeden kus nenahratej diskety 3,5
1,66 eura za 1 ks CD ROM
C. obalka format A6 — 0,02 eura
format A5 — 0,03 eura
format A4 — 0,07 eura
d. naklady spojené s odoslanim informacie podl'a aktualneho cennika postovych sluzieb.

2. Informacie zasielané e-mailom, faxom alebo telefonicky st poskytované bezplatne.

3. Bezplatne su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim
informacie sumarne neprekrocia 6,64 eura.

4. Ziadatel'ovi, ktory predlozi notarom overent kopiu preukazu ob&ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu, sa informécie
poskytuju bezplatne aj v pripade, ak ndklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim
informacie sumarne prekroc¢ia sumu 6,64 eura.

Sposob uhrady nakladov za spristupnenie informacii podl’a § 3 vyhlasky Ministerstva
financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach ihrady nakladov za spristupnenie
informacii:

1. postovou poukazkou,
2. bezhotovostnym prevodom na ucet v banke, IBAN: SK37 0200 0000 0000 2122 4142
3. v hotovosti do pokladne.



